
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 04.08.2026г. №1201

Об утверждении административного регламента администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по пре-
доставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии
указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке» на территории муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения процедур
ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Российской
Федерации», администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муни-
ципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении
о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном
участке» на территории муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области» согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации Волосовского муниципального
района 13.05.2025 г. № 711 «Об утверждении административного регламента администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома на земельном участке».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте https://волосовскийрайон.рф/ муниципального образования адми-
нистрации Волосовского муниципального района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора
администрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 04.08.2026 года №1201

Административный регламент

администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома на земельном участке» на территории муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области
(далее – Административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении
о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном
участке».
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги, являются застройщики, иные лица
согласно части 16 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее
– заявитель). Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими
полномочиями (далее – представитель).
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Ор-
ганизации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее
– сведения информационного характера) размещается:
- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- на сайте Администрации: http://волосовскийрайон.рф/;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
- ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
- на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Направление уведомления о
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома на земельном участке».
Сокращенное наименование муниципальной услуги не устанавливается.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация муниципального образования Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее – администрация).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги,
является отдел архитектуры администрации;
В предоставлении Услуги участвуют действующие филиалы, отделы и удаленные рабочие
места ГБУ ЛО «МФЦ», расположенные на территории Ленинградской области.
При предоставлении Услуги Администрация взаимодействует с:
федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством
Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном
реестре недвижимости, или действующим на основании решения указанного органа
подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением;
Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого государственного
реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей.
Заявление на получение Услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
Услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ - в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - Организацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления Услуги установление личности заявителя может осуществляться
в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации
в ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений за-
конодательных актов Российской Федерации» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении Услуги в электронной форме идентификация и аутентификация
могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального

закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
или реконструкции параметров объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке
(далее – уведомление о соответствии);
б) уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
или реконструкции параметров объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке
(далее – уведомление о несоответствии), в случае наличия оснований, указанных в пункте
2.10.1 настоящего Административного регламента.
в) возврат заявления и документов на получение услуги без рассмотрения.
Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждены Приказом
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации
от 19.09.2018 № 591/пр.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем):
а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению
(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаи-
модействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного
взаимодействия) в уполномоченные на ведение государственных информационных
систем обеспечения градостроительной деятельности органы исполнительной власти
Ленинградской области, органы местного самоуправления городских округов, органы
местного самоуправления муниципальных районов;
б) результат, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.3 настоящего Административного
регламента, подлежит направлению в сроки, установленные пунктом 2.4 настоящего Ад-
министративного регламента для предоставления услуги:
- в орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный на осуществление
государственного строительного надзора, в случае направления уведомления о
несоответствии по основанию, предусмотренному подпунктом "а" пункта 2.10.1 настоящего
Административного регламента;
- в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление го-
сударственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий
муниципальный земельный контроль, в случае направления уведомления о несоответствии
по основаниям, предусмотренным подпунктами "б" и "в" пункта 2.10.1 настоящего Ад-
министративного регламента;
- в орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный в области
охраны объектов культурного наследия, в случае направления уведомления о несоответствии
по основанию, предусмотренному подпунктом "г" пункта 2.10.1 настоящего Административного
регламента.
2.4. Срок предоставления услуги составляет:
- не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома, уведомления об изменении параметров планируемого строительства или
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома,
в случае, предусмотренном частью 14 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации в Администрацию (далее – уведомление о планируемом строительстве, уве-
домление об изменении параметров), за исключением случая, предусмотренного частью
8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- не более двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом
строительстве, уведомления об изменении параметров в Администрацию, в случае, пред-
усмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Водный кодекс Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации;
Лесной кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности
зданий и сооружений»;
Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии
населения»;
Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках
истории и культуры) народов Российской Федерации»;
приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской
Федерации от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых
для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома»;
Устав ОМСУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:
а) уведомление о планируемом строительстве по форме согласно Приложению 1,
уведомление об изменении параметров по форме согласно Приложению 5.
В случае их представления в электронной форме посредством Единого портала, указанные
уведомления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную
форму на Едином портале, региональном портале c представлением схематичного изоб-
ражения планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строи-
тельства на земельном участке;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае
представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении
параметров и прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в Адми-
нистрацию, в том числе через многофункциональный центр.
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала,
представление указанного документа не требуется;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя).
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала,
указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется
усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной
электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а
документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифи-
цированной электронной подписью нотариуса;
г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него
не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;
е) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории ис-
торического поселения федерального или регионального значения, за исключением
случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации.
Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание.
Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их
внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие
внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома,
а также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома, требования к которым установлены градостроительным регламентом
в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства.
Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады и
конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе:
а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках
и зарегистрированных правах на земельный участок;
б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении за-
стройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося инди-
видуальным предпринимателем);
в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, упол-
номоченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии или не-
соответствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям
к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным гра-
достроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной
в границах территории исторического поселения федерального или регионального

значения (за исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного
кодекса Российской Федерации).
г) типовое архитектурное решение объекта капитального строительства, утвержденное
в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах куль-
турного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»
для данного исторического поселения (в случае, предусмотренном частью 5 статьи 51.1
Градостроительного кодекса Российской Федерации).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих
в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части
6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги,
и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено законодательством
Российской Федерации.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме):
1) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров
представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит пре-
доставление услуги;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
а) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя
заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
в) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся
в документах;
г) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров
и документы, указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 2.6 настоящего Административного
регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных
пунктами 3.4,3.5 настоящего Административного регламента;
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Адми-
нистративного регламента, оформляется по форме согласно Приложению 2 к настоящему
Административному регламенту.
2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Адми-
нистративного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем
в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров
не позднее рабочего для, следующего за днем получения таких уведомлений, либо
выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Администрацию
или МФЦ.
2.9.3. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного
регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за по-
лучением муниципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю уведомления
о несоответствии:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным ад-
министративным регламентом:
а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении
параметров параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и
застройки, документацией по планировке территории или обязательным требованиям
к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным
кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на
дату поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении
параметров;
б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении
об изменении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования
земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным
и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров
подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у
него прав на земельный участок;
Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального
органа) на основании отраслевого законодательства в согласовании документации
(условий и др.), в случае если указанное согласование требуется для предоставления
услуги:
г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, упол-
номоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило уведомление
о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям
к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным гра-
достроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной
в границах территории исторического поселения федерального или регионального
значения.
2.10.2. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении
об изменении параметров сведений, предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, или документов, предусмотренных подпунктами
"в", "д" и "е" пункта 2.6 настоящего Административного регламента, Администрация в
течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве,
уведомления об изменении параметров возвращает заявителю такое уведомление и
прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом
случае уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров
считаются ненаправленными.
2.11. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в администрацию или ГБУ ЛО
«МФЦ», составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в администрации:
- при личном обращении – 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты
поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ»
в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в
администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ (при
наличии технической возможности) – 1 рабочий день
с даты поступления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к залу ожидания,
местам для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационным стендам
с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых
для предоставления Услуги.
2.14.1. Предоставление Услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей
помещениях ОМСУ/Организации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных авто-
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транспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими
лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выпол-
ненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур-
допереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для со-
баки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-пла-
нировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих
на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными
секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением
на них бланков документов, необходимых для получения Услуги, канцелярскими при-
надлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и ис-
черпывающую информацию, необходимую для получения Услуги, и информацию о часах
приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обра-
щений.
2.15. Показатели доступности и качества Услуги.
2.15.1. Показатели доступности Услуги (общие, применимые в отношении всех заявите-
лей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется Услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации об Услуге в ОМСУ, МФЦ,
по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ;
4) предоставление Услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим
законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления Услуги с использованием ЕПГУ.
2.15.2. Показатели доступности Услуги (специальные, применимые в отношении инва-
лидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется Услуга.
2.15.3. Показатели качества Услуги:
1) соблюдение срока предоставления Услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ/Ор-
ганизации или работникам МФЦ при подаче документов на получение Услуги и не более
одного обращения при получении результата в ОМСУ/Организации или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ/Организации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата Услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается воз-
можность оценки качества оказания Услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
Услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Услуги
по экстерриториальному принципу и особенности предоставления Услуги в электронной
форме.
2.17.1. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется при технической
реализации услуги посредством ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме.
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
- прием и регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об
изменении параметров - 1 рабочий день;
- рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги - 5 рабочих дней;
в случае, предусмотренного частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации – 18 рабочих дней;
- принятие решения о соответствии или несоответствии объекта недвижимости необходимым
требованиям и выдача результата - 1 рабочий день;
3.1.2. Прием и регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления
об изменении параметров.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и
документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает
представленные (направленные) заявителем уведомление о планируемом строительстве,
уведомление об изменении параметров и документы, регистрирует их в соответствии с
правилами делопроизводства, установленными в Администрации, составляет опись до-
кументов, вручает копию описи заявителю под роспись.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация уведомления
о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и прилагаемых
к ним документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление уведомления
о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и прилагаемых
к ним документов должностному лицу, ответственному за формирование проекта реше-
ния.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных уведомлении о планируемом строительстве или
уведомлении об изменении параметров и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование
проекта решения по итогам рассмотрения уведомления о планируемом строительстве
или уведомления об изменении параметров и документов в течение 1 дня с даты окончания
первой административной процедуры.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 настоящего Административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на
межведомственные запросы в течение 5 дней с даты окончания первой административной
процедуры, за исключением случая, предусмотренного частью 8 статьи 51.1 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;
В случае, предусмотренного частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации:
2.1 действие: в срок не более чем три рабочих дня со дня поступления этого уведомления
при отсутствии оснований для его возврата, предусмотренных частью 6 статьи 51.1 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации, направляет, в том числе с использованием
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к
ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, указанное
уведомление и приложенное к нему описание внешнего облика объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома в орган исполнительной власти субъекта
Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного на-
следия;
2.2 действие: проводит проверку соответствия указанных в этом уведомлении параметров
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным
параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строи-
тельства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по
планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального
строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации,
другими федеральными законами и действующим на дату поступления этого уведомления,
а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка
и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством
Российской Федерации и действующими на дату поступления этого уведомления
3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения уведомления о
планируемом строительстве или уведомления об изменении параметров и документов.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения:
- определение соответствия документов и сведений установленным требованиям в пункте
2.10.1 настоящего административного регламента;
- наличие/отсутствие оснований для возврата документов без рассмотрения, установленных
подпунктом 2.10.2. настоящего административного регламента
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения
о предоставлении услуги.
3.1.4. Принятие решения о соответствии или несоответствии объекта недвижимости не-
обходимым требованиям и выдача результата .
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным
лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения должностному
лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: рассмотрение проекта решения, а также уведомления о планируемом строи-
тельстве или уведомления об изменении параметров и представленных документов
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения
(о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги).
2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления муниципальной услуги: уведомление о соответствии или уве-

домление о несоответствии.
3 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет результат
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения, ответственное
за делопроизводство.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
подписание уведомления о соответствии или уведомления о несоответствии.
направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом,
указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление Услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федеральным
законом N 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, ин-
формационных технологиях и о защите информации", постановлением Правительства
Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных
услуг".
3.2.2. Для получения Услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти
процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на прием в ОМСУ/Орга-
низацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание Услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов
в ОМСУ/Организацию посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ ав-
томатизированной информационной системой межведомственного электронного взаи-
модействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая
регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении Услуги либо через ЕПГУ должностное лицо ОМСУ/Организации
выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также
документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия,
и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении Услуги (отказе
в предоставлении Услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о
принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии
технической возможности) либо направляет электронный документ, подписанный
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего
решение, в личный кабинет ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов до-
кументов), днем обращения за предоставлением Услуги считается дата регистрации
приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Услуги осуществляется
в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ/Организация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
Услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления Услуги
ОМСУ/Организации.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления Услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Услуги документах допущены
опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/Организацию/МФЦ непо-
средственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и при-
ложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и(или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах ответственный
специалист ОМСУ/Организации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет
результат предоставления Услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками)
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа
с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления Услуги (документ)
ОМСУ/Организации направляет способом, указанным в заявлении о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и(или) ошибок.
3.4. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по фор-
мированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,
не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе
включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим
содержанием;
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
3.5. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно
с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется
с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб
1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати,
углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых
содержит текстовую и (или) графическую информацию.
4. Формы контроля за исполнением административного
регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги,
а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ/Организации
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления Услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги
проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления Услуги проводятся не реже одного раза в три месяца
в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги
(комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Услуги
(тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления Услуги проводятся по обращениям физических,
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в
целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ/Организации.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о проведении
проверки исполнения административного регламента по предоставлению Услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления
Услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При
проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, из-
ложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления Услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответ-
ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в
том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность докумен-
тов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления
Услуги.
Работники ОМСУ/Организации при предоставлении Услуги несут персональную ответ-
ственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при пре-
доставлении Услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических
или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке,
установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления Услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего
Услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в том числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги, запроса,
указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления Услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих Услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области
для предоставления Услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской
области для предоставления Услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих Услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
N 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего
Услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в ис-
правлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
Услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих Услуг
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
Услуги;
9) приостановление предоставления Услуги, если основания приостановления не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению Услуги в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-
ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении услуги документов или информации,
отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет эконо-
мического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся
учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее - учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения и
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего услугу, подаются в вы-
шестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются не-
посредственно руководителем органа, предоставляющего услугу. Жалобы на решения
и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю многофунк-
ционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются
учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего услугу,
должностного лица органа, предоставляющего услугу, муниципального служащего, ру-
ководителя органа, предоставляющего услугу, может быть направлена по почте, через
многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Услугу, ЕПГУ, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ, а также может
быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего Услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя и(или) работника, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-
телю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего Услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть представлены
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального
закона N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю
ГБУ ЛО "МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа
органа, предоставляющего Услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее ре-
гистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах,
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений
при оказании Услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
заявителю в целях получения Услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация
о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление Услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО
"МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО
"МФЦ" и ОМСУ/Организацией. Предоставление Услуги в иных МФЦ осуществляется при
наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным
МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ/Организацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Услуги,
выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя
заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального пред-
принимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю
и виду обращения за Услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ/Организацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заявителя
в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством
курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,
количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом
МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме
документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Услуги)
посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ/Организации, ответственное за выполнение
административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) Услуги заявителю;
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- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ/Организации
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ/Организации сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-ин-
формирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

«» 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального
органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Фе-
дерации, органа местного самоуправления)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
___________________________________________________________________________

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии
указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам
и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома на земельном участке прошу направить следующим способом:
___________________________________________________________________________
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным
в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе ис-
полнительной власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации
или органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением я __________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является
физическое лицо).

___________________________ ___________ _______________________________
(должность, в случае если (подпись) (расшифровка подписи)
застройщиком является
юридическое лицо)

М.П.

(при наличии)
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 7 июля 2026 года № 301

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование,
безвозмездное пользование без проведения торгов»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
без проведения торгов» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 21.04.2026 № 173 «Об утверждении административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное)
пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

от 07.07.2026 № 301

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, нахо-
дящегося в муниципальной собственности, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное)
пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов»
(Сокращенное наименование: «Предоставление земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности, без торгов») (далее — муниципальная услуга, административный
регламент, регламент)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
- физическим лицам;
-юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления) (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие
в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в
собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
без проведения торгов, (сокращенное наименование: «Предоставление земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности, без торгов»).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация муниципальное образование Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области (далее — ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— проект договора купли-продажи земельного участка по форме, утвержденной муни-
ципальным правовым актом;
— проект договора аренды земельного участка по форме, утвержденной муниципальным
правовым актом;
— проект договора безвозмездного пользования земельным участком по форме, утвер-
жденной муниципальным правовым актом;
— решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
(приложение к настоящему административному регламенту — образец 3);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
административному регламенту — образец 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть подписаны заявителем и
представлены в ОМС не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем
проектов указанных договоров.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ,
электронной почты уполномоченного органа, сайта ОМСУ (при наличии технической
возможности) — в день поступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в многофункциональный центр, размещены на
официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, СМЭВ, Федеральная государственная географическая инфор-
мационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных
данных» (ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии технической реализации).
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и
сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной
системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных
данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы (при наличии
технической возможности).
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-

совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или мно-
гофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в и МФЦ составляет: при направлении запроса
почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного документа посредством
Единого портала, электронной почты — в день поступления запроса или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе —
в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН);
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.
3) сведения о предоставлении исходного земельного участка садоводческому неком-
мерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в
ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность
за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления
решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в аренду
(с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в ОМС.
4) сведения о наличии утвержденного проекта межевания территории, если обращается
член садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого
товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается
лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное
на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого
товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением
в аренду; если обращается лицо, с которым был заключен договор аренды земельного
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том
числе предоставленного для комплексного развития территории, лицо, с которым
заключен договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным
кодексом Российской Федерации, либо юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии
с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном
развитии территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Комитет градостроительной политики
Ленинградской области.
5) сведения о наличии утвержденного проекта планировки территории, если обращается
лицо, с которым был заключен договор аренды земельного участка, находящегося в го-
сударственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для
комплексного развития территории, лицо, с которым заключен договор о комплексном
развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,
либо юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом
Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории, лицо,
заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор
об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального
использования, за предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в управление (департамент) городской
или районной администрации, ответственное за вопросы градостроительной деятель-
ности.
6) сведения о наличии распоряжения Правительства Российской Федерации, если
обращается юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения объектов со-
циально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов,
за предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Министерство экономического
развития Российской Федерации.
7) сведения о наличии распоряжения высшего должностного лица субъекта Российской
Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения
объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации мас-
штабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Ленинградский областной комитет
по управлению государственным имуществом, Комитет экономического развития Ле-
нинградской области.
8) сведения о наличии указа или распоряжения Президента Российской Федерации, если
обращается лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или рас-
поряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду (с
приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Правительство Российской Феде-
рации.
9) сведения из документа территориального планирования или сведения из документации
по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального,

регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее
участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в отделы архитектуры, градостроительства
и земельных отношений органов местного самоуправления.
10) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если об-
ращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за
предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу по надзору в
сфере природопользования.
11) сведения о наличии договора о предоставлении рыбопромыслового участка; если
обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов,
за предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии) Указанный ин-
формационный запрос направляется в Северо-Западное территориальное управление
Федерального агентства по рыболовству;
12) сведения о наличии договора пользования водными биологическими ресурсами,
если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов,
за предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу по надзору в
сфере природопользования, Северо-Западное территориальное управление Федерального
агентства по рыболовству.
13) сведения о наличии договора пользования рыбоводным участком, если обращается
лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением
в аренду (с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Северо-Западное территориальное
управление Федерального агентства по рыболовству, Комитет по агропромышленному
и рыбохозяйственному комплексу Ленинградской области.
14) сведения о наличии решения Правительства Российской Федерации о сооружении
ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов
и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов
захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается
юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных
источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов
хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных
отходов, за предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу по экологическому,
технологическому и атомному надзору (Ростехнадзор), Российское федеральное ядерное
агентство (Росатом).
15) сведения о наличии договора найма служебного жилого помещения, в случае, если
обращается гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого
дома, за предоставлением в безвозмездное пользование (с приложением документа при
наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Организацию, предоставившую
жилье.
16) сведения о наличии соглашения об изъятии земельного участка, если обращается
лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за пре-
доставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят
предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Ленинградский областной комитет
по управлению государственным имуществом;
17) Сведения о наличии решения субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой
организации в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом
Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми по-
мещениями отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное
пользование (с приложением документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Правительство Ленинградской обла-
сти.
18) Сведения о наличии государственного контракта, если обращается лицо, с которым
заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения
обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств
федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование (с приложением
документа при наличии);
Указанный информационный запрос направляется в Федеральное казначейство Российской
Федерации.
19) Сведения о трудовой деятельности в случае, если обращается гражданин, работающий
по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая
установлена законом субъекта Российской Федерации, или работник организации,
которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
за предоставлением в безвозмездное пользование (с приложением документа при на-
личии);
Указанный информационный запрос направляется в кадровую службу работодателя,
Федеральную налоговую службу, Социальный фонд России.
20) Сведения о наличии договора аренды исходного земельного участка, в том числе
предоставленного для комплексного развития территории, если обращается лицо, с
которым был заключен договор аренды земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного
развития территории, за предоставлением в аренду (с приложением документа при на-
личии);
Указанный информационный запрос направляется в Ленинградский областной комитет
по управлению государственным имуществом.
21) Сведения о наличии договора или решения о комплексном развитии территории в
случае, если обращается лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии
территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо
юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории, за пре-
доставлением в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Комитет по строительству Ленинградской
области.
22) Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих
обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением
в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство юстиции Российской
Федерации.
23) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой эко-
номической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением
в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство экономического
развития Российской Федерации, Федеральную налоговую службу.
24) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая
компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости
в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по
управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением
в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Федеральное агентство по управлению
особыми экономическими зонами, Министерство экономического развития Российской
Федерации.
25) Сведения о наличии соглашения о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры
особой экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение
о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за
предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство экономического
развития Российской Федерации.
26) Сведения о наличии концессионного соглашения, если обращается лицо, с которым
заключено концессионное соглашение, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную антимонопольную
службу, Министерство финансов Российской Федерации.
27) Сведения о наличии договора об освоении территории в целях строительства и экс-
плуатации наемного дома коммерческого использования, если обращается лицо,
заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации
наемного дома, за предоставлением в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в орган государственной власти или
орган местного самоуправления, уполномоченные на предоставление находящегося в
государственной или муниципальной собственности земельного участка для освоения
территории в указанных целях.
28) Сведения о наличии договора об освоении территории в целях строительства и экс-
плуатации наемного дома социального использования, если обращается лицо, заключившее
договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома
социального использования, за предоставлением в аренду (с приложением документа
при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в орган государственной власти или
орган местного самоуправления, уполномоченные на предоставление находящегося в
государственной или муниципальной собственности земельного участка для освоения
территории в указанных целях.
29) Сведения о наличии специального инвестиционного контракта, если обращается
лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт, за предоставлением
в аренду (с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Комитет экономического развития
и инвестиционной деятельности Ленинградской области, Министерство промышленности
и торговли Российской Федерации, Федеральную налоговую службу.
30) Сведения о наличии охотхозяйственного соглашения, если обращается лицо, с которым
заключено охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную служба по ветеринарному
и фитосанитарному надзору (Россельхознадзор), Комитет по охране, контролю и регу-
лированию использования объектов животного мира Ленинградской области.
31) Сведения о наличии инвестиционной декларации, в составе которой представлен
инвестиционный проект, если обращается резидент зоны территориального развития,
включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство экономического
развития Российской Федерации, Комитет экономического развития и инвестиционной
деятельности Ленинградской области.
32) Сведения о наличии договора безвозмездного пользования зданием, сооружением,
если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, в случае, если
обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования
предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование
(с приложением документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в организацию, осуществляющую
полномочия собственника на такое здание, сооружение.
33) Сведения о наличии решения о создании некоммерческой организации, в случае,
если обращается некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного
строительства, за предоставлением в безвозмездное пользование (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство юстиции Российской
Федерации, Федеральную налоговую службу.
34) Сведения о наличии документа, подтверждающего принадлежность гражданина к
коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается
гражданин, относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего
Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование (с приложением документа
при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутренних дел



Российской Федерации.
35) Сведения о наличии решения Губернатора Ленинградской области, которым юридическое
лицо уполномочено на реализацию масштабного инвестиционного проекта, отвечающего
критериям, установленным законом Ленинградской области, и предусматривающее
строительство стадиона и иных объектов спорта, а также обязанность этого лица осуществить
за свой счет выполнение работ по сносу расположенных на таком земельном участке
объектов недвижимости, находящихся в собственности Ленинградской области или му-
ниципальной собственности, до заключения договора купли-продажи или договора
аренды земельного участка, если обращается такое юридическое лицо для заключения
договора купли-продажи или договора аренды земельного участка (с приложением
документа при наличии)
Указанный информационный запрос направляется в Комитет экономического развития
и инвестиционной деятельности Ленинградской области.
36) Сведения о наличии перечня продукции, необходимой для обеспечения импортозамещения
в условиях введенных ограничительных мер со стороны иностранных государств и меж-
дународных организаций, если обращается гражданин Российской Федерации или
российское юридическое лицо для заключения договора аренды земельного участка в
целях осуществления деятельности по производству продукции, необходимой для
обеспечения импортозамещения в условиях введенных ограничительных мер со стороны
иностранных государств и международных организаций, перечень которой устанавливается
решением органа государственной власти Ленинградской области, установленного
решением органа государственной власти Ленинградской области (с приложением
документа при наличии).
Указанный информационный запрос направляется в Министерство промышленности и
торговли Российской Федерации (Минпромторг), Торгово-промышленную палату Российской
Федерации.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 20 календарных дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
3.6.2. Возможность предоставления многофункциональным центром результата
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо
места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка,
находящегося в муниципальной

собственности, без торгов»
(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЭП — документы подаются путем направления электронного документа в уполномоченный
орган на официальную электронную почту;
е) ЕПГУ — документы подаются посредством портала;
ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.
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Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом: ____
___________________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы
уточнялись на основании данного решения: ______________________________
____________________________________________________________________________
В случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости:

На земельном участке имеется объект недвижимости:

Наименование объекта, кадастровый номер объекта_______________________________
____________________________________________________________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _____________
____________________________________________________________________________

Приложение к заявлению: (документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего админи-
стративного регламента)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________

«__» _________ 20__ год
________________ ____________________________________
(подпись заявителя) Ф.И.О. заявителя: для граждан Ф.И.О руководителя юр.лица, должность:
для юридических лиц

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕшЕНИЕ
(двадцать третье заседание второго созыва)

От 05.08.2026 года № 99
О внесении изменения в Положение о комиссии по соблюдению требований к слу-
жебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта ин-
тересов в администрации Клопицкого сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области, утвержденное решением совета
депутатов МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 20 октября 2017 г. № 105
В соответствии с Федеральным законом от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием
расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Указом
Президента РФ от 01.07.2010 № 821 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному
поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта
интересов», Совет депутатов МО Клопицкое сельское поселение РЕШИЛ:
1.Внести в Положение о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению
муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в администрации
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области, утвержденное решением Совета депутатов МО Клопицкое сельское поселение
от 20.10.2017 № 105 (в редакции решения от 18.06.2024 № 272), следующее изменение:
1.1. подпункт «г» пункта 2.1 раздела 2 Положения изложить в следующей редакции:
«г) представление лицом, принявшим решение об осуществлении контроля за расходами,
материалов проверки, свидетельствующих о представлении муниципальным служащим
недостоверных или неполных сведений, предусмотренных частью 1 статьи 3 Федерального
закона от 3 декабря 2012 г. № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц,
замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам» (далее — Федеральный
закон «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные
должности, и иных лиц их доходам.».
2. Опубликовать (обнародовать) настоящее решение в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское поселение
в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обна-
родования).

Глава муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕшЕНИЕ
(двадцать третье заседание второго созыва)

От 05 августа 2026 года № 101
Об исполнении бюджета муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за 1
полугодие 2026 года
В соответствии со ст. 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об
общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 264.2 «Бюджетного
Кодекса Российской Федерации», ст.20,ст.30, ст.41 п.3 Устава Клопицкого сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области, статьи 26
решения Совета депутатов Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области от «Об утверждении Положения о бюджетном процессе
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской
области» Совет депутатов Клопицкого сельского поселения РЕШИЛ:
1. Принять к сведению отчет об исполнении бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 1 полугодие 2026 года по доходам в сумме 64 926 657,19 рублей и по расходам
в сумме 63 197 146,39 рублей с изменениями остатка средств за период в сумме 1 729
510,80 рублей со следующими показателями:
по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 1 полугодие 2026 года согласно Приложению 1;
по доходам бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области за 1 полугодие 2026 года
согласно Приложению 2;
по распределению расходов, функциональной классификации расходов бюджета муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области за 1 полугодие 2026 года согласно Приложению 3;
по ведомственной структуре расходов бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за
1 полугодие 2026 года согласно Приложению 4;
по распределению бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным про-
граммам, и не программным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов
расходов бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области за 1 полугодие 2026 года
согласно Приложению 5.
2. Опубликовать (обнародовать) данное решение в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское поселение
в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕшЕНИЕ
от 05.08.2026 года № 102

О внесении изменений в решение совета депутатов муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 23.04.2018 г. № 120 «Об утверждении Положения о порядке приватизации
муниципального имущества Клопицкого сельского поселения Волосовского района
Ленинградской области»
Во исполнение Федеральных законов от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.2001 N 178-ФЗ «О приватизации

государственного и муниципального имущества», Уставом муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области, на основании протеста прокурора Волосовского района от 23.06.2026 года №
7-01-2026, совет депутатов муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести изменения в решение совета депутатов от 23.04.2018 г. № 120 «Об утверждении
Положения о порядке приватизации муниципального имущества Клопицкого сельского
поселения Волосовского района Ленинградской области (далее — Положение).
1.1. Пункт 3.1. Положения изложить в следующей редакции:
«3.1. Приватизация муниципальной собственности проводится на основе ежегодного
прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества на очередной
финансовый год, который составляется в порядке, предусмотренном Постановлением
Правительства РФ от 26 декабря 2005 г. N 806.»
1.2. Пункт 3.3. Положения изложить в следующей редакции:
«3.3. Администрация Клопицкого сельского поселения разрабатывает проект прогнозного
плана (программы) приватизации муниципального имущества на очередной финансовый
год (очередной финансовый год и плановый период) и представляет его на утверждение
Совета депутатов Клопицкого сельского поселения в сроки, установленные муниципальными
правовыми актами.».
1.3. Пункт 3.5. Положения изложить в следующей редакции:
«3.5. Отчет о выполнении прогнозного плана (программы) приватизации муниципального
имущества за прошедший год, содержащий перечень приватизированного муниципального
имущества с указанием способа, срока и цены сделки, а также информацию о результатах
приватизации, направляется Администрацией в Совет депутатов Клопицкого сельского
поселения ежегодно не позднее 1 марта.».
1.4. Пункт 7.1.4. Положения изложить в следующей редакции (в соответствии со ст. 18
178-ФЗ):
«7.1.4. Продолжительность приема заявок на участие в аукционе должна быть не менее
чем двадцать пять дней. Признание претендентов участниками аукциона осуществляется
в течение пяти рабочих дней со дня окончания срока приема указанных заявок. Аукцион
проводится не позднее третьего рабочего дня со дня признания претендентов участниками
аукциона.».
1.5. Пункт 7.1.6. Положения изложить в следующей редакции (в соответствии со ст. 18
178-ФЗ):
«7.1.6. Для участия в аукционе претендент вносит задаток в размере, определяемом
решением об условиях приватизации, но не менее 20 процентов начальной цены, указанной
в информационном сообщении о продаже муниципального имущества.».
1.6. Главу 7.3. Положения изложить в следующей редакции:
«7.3. Продажа муниципального имущества по минимально допустимой цене
7.3.1. Продажа муниципального имущества по минимально допустимой цене (далее —
продажа по минимально допустимой цене) осуществляется, если продажа этого имущества
посредством публичного предложения не состоялась.
При продаже по минимально допустимой цене минимальная цена муниципального
имущества устанавливается в размере 5 процентов от цены первоначального предложения,
указанной в информационном сообщении о продаже посредством публичного предло-
жения.
Если цена первоначального предложения, указанная в информационном сообщении о
продаже посредством публичного предложения, составляет более 20 миллионов рублей,
минимальная цена муниципального имущества при продаже по минимально допустимой
цене устанавливается в размере 10 процентов от такой цены первоначального предло-
жения.
7.3.2. Информационное сообщение о продаже по минимально допустимой цене должно
соответствовать требованиям, предусмотренным статьей 15Федерального закона от 21
декабря 2001 г. N 178-ФЗ „О приватизации государственного и муниципального имущества“,
за исключением начальной цены, а также содержать сведения о минимальной цене му-
ниципального имущества.
7.3.3. Продажа по минимально допустимой цене является открытой по составу участни-
ков.
Предложения о цене муниципального имущества заявляются участниками продажи по
минимально допустимой цене открыто в ходе приема заявок. По итогам продажи по ми-
нимально допустимой цене с покупателем или иным лицом в случаях, предусмотренных
настоящей главой, заключается договор купли-продажи муниципального имущества.
В случае, если заявку на участие в продаже по минимально допустимой цене подало
только одно лицо, допущенное к участию в продаже по минимально допустимой цене,
или если по результатам рассмотрения заявок и документов только одно лицо допущено
к участию в продаже по минимально допустимой цене, указанное лицо признается един-
ственным участником продажи по минимально допустимой цене. Договор купли-продажи
муниципального имущества заключается с лицом, признанным единственным участником
продажи по минимально допустимой цене, по цене предложения такого участника о
цене муниципального имущества.
7.3.4. Продолжительность приема заявок на участие в продаже по минимально допустимой
цене должна быть не менее чем пятьдесят дней. Признание претендентов участниками
продажи по минимально допустимой цене и подведение ее итогов осуществляются в
течение пяти рабочих дней со дня окончания срока приема указанных заявок.
7.3.5. Для участия в продаже по минимально допустимой цене претендент перед подачей
предложения о цене муниципального имущества вносит на счет оператора электронной
площадки, указанный в информационном сообщении, задаток в размере одного процента
цены первоначального предложения, указанной в информационном сообщении о продаже
посредством публичного предложения.
Подача предложения о цене муниципального имущества означает согласие претендента
на блокирование находящихся на счете оператора электронной площадки, указанном в
информационном сообщении, денежных средств в размере задатка.
Предложения о цене муниципального имущества, не подтвержденные внесением задатка,
оператором электронной площадки не принимаются.
Документом, подтверждающим поступление задатка на счет оператора электронной
площадки, указанный в информационном сообщении, является выписка с этого счета.
7.3.6. Претендент не допускается к участию в продаже по минимально допустимой цене
по следующим основаниям:
1) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном
сообщении о продаже государственного или муниципального имущества, либо оформление
указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
3) заявка на участие в продаже по минимально допустимой цене подана лицом, не упол-
номоченным претендентом на осуществление таких действий;
4) на день окончания срока приема заявок на участие в продаже по минимально допустимой
цене отсутствует предложение о цене государственного или муниципального имущества,
которая должна быть не менее минимальной цены такого имущества.
7.3.8. Перечень оснований отказа претенденту в участии в продаже по минимально
допустимой цене является исчерпывающим.
Одно лицо имеет право подать только одну заявку, а также одно или несколько предложений
о цене государственного или муниципального имущества. При подведении итогов продажи
по минимально допустимой цене из всех поступивших от одного лица предложений о
цене муниципального имущества учитывается предложение, содержащее наибольшую
цену.
Предельный размер повышения цены продаваемого муниципального имущества не
ограничен.
7.3.9. Покупателем муниципального имущества при проведении продажи по минимально
допустимой цене признается допущенное к участию в продаже по минимально допустимой
цене лицо, которое в ходе приема заявок предложило наибольшую цену такого имущества.
В случае поступления нескольких одинаковых предложений о цене муниципального
имущества покупателем признается лицо, подавшее предложение о цене такого имущества
ранее других лиц и допущенное к участию в продаже.
7.3.10. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества осуществляется
в течение пяти рабочих дней со дня признания участника продажи по минимально
допустимой цене покупателем либо лицом, признанным единственным участником
продажи по минимально допустимой цене.
Заключение договора купли-продажи муниципального имущества с лицом, подавшим
предпоследнее предложение о цене, осуществляется в течение пяти рабочих дней со
дня признания покупателя уклонившимся или отказавшимся от заключения договора
купли-продажи такого имущества.»
1.7. Пункт 8.1. Положения изложить в следующей редакции:
«8.1. Продажа муниципального имущества в собственность субъектов малого и среднего
предпринимательства.
Субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого
и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона
„О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации“, и
субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку
полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых), при
возмездном отчуждении арендуемого имущества из муниципальной собственности
пользуются преимущественным правом на приобретение такого имущества по цене,
равной его рыночной стоимости и определенной независимым оценщиком в порядке,
установленном действующим законодательством об оценочной деятельности в Российской
Федерации.
При этом такое преимущественное право может быть реализовано при условии, что:
арендуемое имущество находится в их временном владении и (или) временном пользовании
непрерывно в течение двух и более лет до дня вступления в силу Федерального закона
от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ „Об особенностях отчуждения недвижимого имущества,
находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или
в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего пред-
принимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации“ в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;
отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам,
пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;
площадь арендуемых помещений, находящихся в муниципальной собственности, не
превышает предельные значения, установленные Федеральным законом № 159-ФЗ;
арендуемое имущество не включено в утвержденный перечень муниципального имущества,
предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого
и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства, на долгосрочной основе.».
1.8. Пункт 8.3.3. Положения изложить в следующей редакции:
«8.3.3. На сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка,
производится начисление процентов исходя из ставки, равной одной трети ставки ре-
финансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату опуб-
ликования объявления о продаже арендуемого имущества.
Платежи по возврату основного долга и уплате начисленных процентов осуществляются
покупателем в порядке, определенном договором купли-продажи.».
1.9. Пункт 11.1. Положения изложить в следующей редакции:
«11.1. При отчуждении муниципального имущества в порядке приватизации соответствующее
имущество может быть обременено ограничениями, предусмотренными федеральными
законами, настоящим Положением.».
1.10. Пункт 11.3. Положения изложить в следующей редакции:
«11.3. В состав ограничений могут включаться обязанности собственника, предусмотренные
федеральными законами, в том числе обеспечивающие доступ к имуществу иных лиц.».
2. Опубликовать (обнародовать) данное решение в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское поселение
в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обна-
родования).

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕшЕНИЕ
(двадцать третье заседание второго созыва)

от 05.08.2026 № 103
О внесении изменений в решение Совета депутатов Клопицкого сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 10 октября 2018
г. № 142 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений
специализированного жилищного фонда муниципального образования Клопицкого
сельского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом
Российской Федерации, Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»,
Законом РФ от 04.07.1991 № 1541–1 «О приватизации жилищного фонда в Российской
Федерации», Постановлением Правительства РФ от 26.01.2006 № 42, по результатам рас-
смотрения протеста прокуратуры Волосовского района от 26.06.2026 № 7-01-2026, Совет
депутатов Клопицкого сельского поселения РЕШИЛ:
1. Внести в Положение о порядке предоставления жилых помещений специализированного
жилищного фонда муниципального образования Клопицкого сельского поселения Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области, утвержденное Решением
Совета депутатов Клопицкого сельского поселения от 10.10.2018 № 142 (далее — Положение),
изменения и дополнения.
1.1. Пункт 1.8 Положения изложить в следующей редакции:
«1.8. Специализированные жилые помещения предоставляются по установленным
Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям гражданам, не обеспеченным
жилыми помещениями в соответствующем населенном пункте, в порядке и на условиях,
которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и настоящим По-
ложением.»
1.2. Пункт 2.1 Положения изложить в следующей редакции:
«2.1. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в виде жилого дома,
отдельной квартиры.»
1.4. Пункт 2.3 Положения изложить в следующей редакции:
«2.3. Служебные жилые помещения специализированного жилищного фонда муниципального
образования Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области предоставляются гражданам в связи с характером их трудовых
отношений с органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, му-
ниципальными унитарными предприятиями, а также в связи с прохождением службы,
нахождением на выборных должностях.
Категории граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения, устанавливаются
Администрацией муниципального образования Клопицкого сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области в соответствии с федеральным
законодательством.»
1.3. Пункт 2.7 Положения изложить в следующей редакции:
«2.7. Действие договора найма служебного жилого помещения прекращается в связи:
— с утратой (разрушением) жилого помещения;
— со смертью гражданина (нанимателя);
— с прекращением трудовых отношений;
— с истечением срока действия трудового договора;
— с окончанием срока службы;
— с истечением срока пребывания на муниципальной или на иной выборной должно-
сти.»
1.4. Пункт 4.1 Положения дополнить подпунктом 3.1 следующего содержания:
«3.1.) граждан, у которых жилые помещения стали непригодными для проживания, в том
числе в результате признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции;»
1.5. Пункт 4.4 Положения дополнить подпунктами 4 и 5 следующего содержания:
«4) до завершения расчетов с гражданами, указанными в подпункте 3.1 пункта 4.1.
настоящего Положения, либо до предоставления им жилых помещений, но не более чем
на два года;
5) установленный законодательством (при заключении такого договора с гражданами,
указанными в подпункте 4 пункта 4.1. настоящего Положения).»
2. Настоящее Решение вступает в силу после его официального опубликования (обнаро-
дования).
3. Опубликовать (обнародовать) настоящее Решение в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте муниципального образования
Клопицкое сельское поселение в сети Интернет.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т.В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 04.08.2026 г. № 1199

Об утверждении административного регламента администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по пре-
доставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии
построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного
строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Фе-
дерации о градостроительной деятельности» на территории муниципального об-
разования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения процедур
ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Российской
Федерации», администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муни-
ципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или рекон-
струированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома
требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
на территории муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области» согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации Волосовского муниципального
района от 13.05.2025 г. № 712 «Об утверждении административного регламента администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о
соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного
строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации
о градостроительной деятельности».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте https://волосовскийрайон.рф/ муниципального образования адми-
нистрации Волосовского муниципального района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора
администрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 04.08.2026 года № 1199

Административный регламент

администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления
о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской
Федерации о градостроительной деятельности» на территории муниципального образования
Волосовского муниципального района Ленинградской области
(далее — Административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление
уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства
Российской Федерации о градостроительной деятельности» разработан в целях повышения
качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт,
сроки и последовательность действий (административных процедур).
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи
с предоставлением муниципальной услуги (далее — муниципальная услуга, услуга) в со-
ответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические
лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного
самоуправления), выполняющие функции застройщика, иные лица согласно части 22
статьи 55 Градостроительного кодекса РФ (далее — заявитель).
Интересы Заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими
полномочиями (далее — представитель заявителя).
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал, ЕПГУ)
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Полное наименование муниципальной услуги: «Направление уведомления о соответствии
построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства
или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной
деятельности» (далее — муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
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Администрация муниципального образования Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее — Администрация).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги,
является отдел архитектуры;
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства
о градостроительной деятельности (далее — уведомление о соответствии);
б) уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства
о градостроительной деятельности (далее — уведомление о несоответствии), в случае
наличия оснований, указанных в Разделе III Таблицы № 3 Приложения 1 к Административному
регламенту.
в) исправление опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несо-
ответствии (отказ в исправлении опечаток и ошибок в случае наличия оснований, указанных
в Разделе IV Таблицы № 3 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту);
г) дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии (отказ в выдаче
дубликата в случае наличия оснований, указанных в Разделе V Таблицы № 3 Приложения
1 к настоящему Административному регламенту).
Формы заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Формы
решений о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги приведены
в Приложениях 2 — 7 к настоящему Административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги до 01.09.2026 не предусмотрено. С 01.09.2026 формируется реестровая запись в
реестре уведомлений о планируемом строительстве в государственной информационной
системе обеспечения градостроительной деятельности в соответствии с Правилами,
утвержденными Постановлением Правительства РФ от 23.05.2026 № 589.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче запроса и документов):
1) при личной явке: в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Государственного
бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ») (выдается
заявителю на бумажном носителе);
2) без личной явки:
— почтовым отправлением (на бумажном носителе);
— через личный кабинет заявителя на Едином портале в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностного лица, через сайт Администрации (при технической реализации);
— на адрес электронной почты.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
— не более семи рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной
услуги в Администрацию (далее — уведомление об окончании строительства).
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче о предоставлении муниципальной
услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае
обращения заявителя непосредственно в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ», составляет
не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса составляет:
— в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении почтовой связью — в день поступления запроса или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни);
— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию
— в день поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала
(при наличии технической возможности) — в день поступления запроса на Единый портал
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Администрации
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги:
Показатели качества и доступности муниципальной услуги, размещены на официальном
сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются информационные
системы: Единый портал, государственная информационная система обеспечения гра-
достроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-ана-
литической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной
деятельности, Федеральная государственная географическая информационная система
«Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (ФГИС
ЕЦП НСПД) (при наличии технической реализации).
2.10.3 Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе
способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего,
не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальная услуга предо-
ставляется только юридическим лицам и физическим лицам, достигшим совершенноле-
тия.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
Администрацией.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтвер-
ждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги.).
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем, приведен в Разделе I Таблицы № 2 Приложения
1 к Административному регламенту (Разделах III, IV Таблицы № 2 Приложения 1 к Адми-
нистративному регламенту в случае обращения для исправления допущенных опечаток
и (или) ошибок, а также запроса о выдаче дубликата уведомления).
Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, приведен в Разделе II Таблицы № 2 При-
ложения 1 к Административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (в том числе представленных в электронной
форме), исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги приведены в Таблице № 3 Приложения 1 настоящего Админи-
стративного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявителю уведомления об окончании
строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения приведен в разделе
IV Таблицы № 3 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту. Администрация
в течение трех рабочих дней со дня поступления обращения возвращает заявителю
документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление
об окончании строительства считается ненаправленным.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Категории (признаки) заявителей приведены в Таблице № 1 Приложения 1 к настоящему
Административному регламенту.
3.3. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, приведены
Таблице № 2 Приложения 1 Административного регламента.
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может
осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации, многофункциональном центре с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный
закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или много-
функциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
Срок регистрации запроса составляет:
— в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
— при направлении почтовой связью — в день поступления запроса или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни);
— при направлении на бумажном носителе посредством ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию
— в день поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию;
— при направлении в форме электронного документа посредством Единого портала
(при наличии технической возможности) — в день поступления запроса на Единый портал
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
— федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством
Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном
реестре недвижимости, или действующей на основании акта Правительства Российской
Федерации публично-правовой компанией, созданной в соответствии с Федеральным
законом «О публично-правовой компании «Роскадастр»;
— Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого госу-
дарственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными
органами и подведомственными государственным органам организациями, в распоряжении
которых находятся указанные документы, без использования федеральной государственной
информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимо-
действия» в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего меж-
ведомственного запроса.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги пред-
ставляется в форме документа на бумажном носителе или электронного документа, под-
писанного усиленной квалифицированной электронной подписью, способом, указанным
заявителем в заявлении в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения
о предоставлении муниципальной услуги, но не позднее общего срока предоставления
муниципальной услуги.
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.
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ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков)
заявителей, Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, Исчерпывающий
перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) СМЭВ — федеральная государственная информационная система «Единая система
межведомственного электронного взаимодействия»;
в) МФЦ — многофункциональный центр;
г) ГБУ ЛО «МФЦ» — государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
д) ЕГРН — Единый государственный реестр недвижимости;
е) ФГИС ЕЦП НСПД — Федеральная государственная географическая информационная
система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных дан-
ных».
2.Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) П(з) — уполномоченный представитель заявителя;
в) Л — документы подаются при личной явке;
г) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
д) ЕПГУ — документы подаются посредством ЕПГУ;
ГБУ ЛО «МФЦ» — документы подаются посредством ГБУ ЛО «МФЦ»;
ж) О — представляется оригинал документа;
з) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
и) К — представляется копия документа;
к) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
л) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре.
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Формы запросов для предоставления муниципальной услуги.
Формы решений о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги

Приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений,
необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома"Форма уведомления о планируемых строительстве
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома» (далее — Приказ № 591/пр) утверждены:

— Форма уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома (Приложение № 5 к Приказу
№ 591/пр);

-Форма уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства
о градостроительной деятельности (Приложение № 6 к Приказу № 591/пр);

-Форма уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства
о градостроительной деятельности (Приложению№ 7 к Приказу № 591/пр);

Приложение 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
Кому _____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического
лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) — для
физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*,
ОГРН — для юридического лица
___________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов

_________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о соответствии
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
либо несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градо-
строительной деятельности» Вам отказано по следующим основаниям:

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 04.08.2026 г. № 1204

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка
или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государст-
венная собственность на которые не разграничена) на кадастровом плане территории»,
утвержденный постановлением администрации муниципального образования Во-
лосовский муниципальный район Ленинградской области от 02.02.2026 г. № 142
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность
на которые не разграничена) на кадастровом плане территории», утвержденный поста-
новлением администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 02.02.2026 г. № 142, изменения согласно приложению
к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального
района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора
администрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
С. Д. Ушаков

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области
от 04.08.2026 г. № 1204

Изменения, вносимые в административный регламент предоставления администрацией
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного
участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на которые не разграничена) на кадастровом плане территории»,
утвержденный постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 02.02.2026 г. № 142
1. Пункт 1.2. Административного регламента дополнить словами:
— юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
2. Пункт 2.10.2 Административного регламента изложить в новой редакции: Информационная
система, используемая для предоставления государственной услуги, — Единый портал,
СМЭВ, Федеральная государственная географическая информационная система «Единая
цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП
НСПД) (при наличии технической реализации).
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и
сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной
системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных
данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы (при наличии
технической возможности).
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».3. Пункт 3.3.1 части 3.3 Административного регламента изложить в
новой редакции: В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ад-
министрацию, ГБУ ЛО «МФЦ» непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии)
или оформленное в форме электронного документа и подписанное простой электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и при-
ложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3. В пункте 4 Административного регламента исключить: «б) посредством почтовой связи».
4. В перечень условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков)
заявителей, Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставлении
муниципальной услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы запроса о предоставлении
государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной
услуги Административного дополнить: «г) ФГИС ЕЦП НСПД — Федеральная государственная
информационная система «Единая цифровая платформа „Национальная система про-
странственных данных“».
5. В таблице № 2 графу 3 Административного регламента дополнить словами:
«Подготовка схемы в форме электронного документа может осуществляться с использованием
пространственных данных и сведений, содержащихся во ФГИС ЕЦП НСПД, а также
электронных сервисов указанной информационной системы»;
6. В таблице № 3 графы 5,6 Административного регламента дополнить словами «ИП, ЮЛ,
ФЛ».
7. Образец № 3 Административного регламента изложить в новой редакции:
Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане территории
В администрацию ________________________ ______________________________________
От___________________________________ ______________________________________
______________________________________ ______________________________________
(для юридических лиц — полное название в соответствии с учредительными документами,
юридический и почтовый адреса; телефон, фамилия, имя, отчество руководителя; для
физических лиц — Ф.И.О. заявителя, в том числе зарегистрированного в качестве инди-
видуального предпринимателя или представителя заявителя (почтовый адрес; телефон,
(факс), электронная почта и иные реквизиты, позволяющие осуществлять взаимодействие
с заявителем))

1122 августа 2026 года №32 (12845)



12 22 августа 2026 года №32 (12845)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 04.08.2026 г. № 1205

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки
помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение
или нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 14.05.2025 г. № 720
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной
услуги «Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения,
в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого
помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением администрации му-
ниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
от 14.05.2025 г. № 720, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципального
района в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф/.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора
администрации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области
от 04.08.2026 г. № 1205

Изменения, вносимые в административный регламент предоставления администрацией
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области муниципальной услуги «Прием в эксплуатацию после переустройства и (или)
перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое
помещение или нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ле-
нинградской области от 14.05.2026 г. № 720:
1. Пункт 1.3. Административного регламента изложить в новой редакции:
Информация о месте нахождения, администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее — администрация),
предоставляющей муниципальную услугу, организации, участвующей в предоставлении
услуги (далее — Организации) и не являющихся многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных
телефонах, адресах электронной почты (далее — сведения информационного характера)
размещаются:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в доступном
для заявителей месте), на официальном Интернет-сайте администрации;
— на сайте администрации;
— на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ»): https://mfc47.ru/;

— на Едином портале государственных услуг (далее — ЕПГУ): www.gosuslugi.ru;
— в государственной информационной системе «Реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее — Реестр).
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результаты предоставления
муниципальной услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на
ЕПГУ вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной
услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления му-
ниципальной услуги.
2. Пункт 2.14 Административного регламента изложить в новой редакции: Требования к
помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам
для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3. Пункт 3.3.1 части 3.3 Административного регламента изложить в новой редакции: В
случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в администрацию, ГБУ
ЛО «МФЦ» непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное
в форме электронного документа и подписанное простой электронной подписью заявление
в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или)
ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
В пункте 2.14.1. Административного регламента слово «администрации» исключить.
4. Пункт 6.3 части 6 Административного регламента изложить в новой редакции: При
указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной
услуги) посредством ГБУ ЛО «МФЦ» должностное лицо администрации, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает работнику ГБУ ЛО «МФЦ» для
передачи в соответствующее обособленное подразделение ГБУ ЛО «МФЦ» результат
предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
а) в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения:
— о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
— об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, с приложением перечня документов, которые заявителю необходимо
представить для предоставления муниципальной услуги;
б) на бумажном носителе в срок не более 2 рабочих дней со дня принятия решения:
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
— об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги с приложением перечня документов, которые заявителю необходимо
представить для предоставления муниципальной услуги.
Срок направления документов на бумажных носителях может быть увеличен или уменьшен
в зависимости от временных затрат на доставку документов в ГБУ ЛО «МФЦ», но не может
превышать общий срок предоставления услуги.
Работник ГБУ ЛО «МФЦ», ответственный за выдачу документов, полученных от администрации
по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее одного
дня с даты их получения от администрации сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка, посредством автоинфор-
мирования по телефону, либо посредством СМС-информирования или информирования
по электронной почте, или посредством автоинформирования через социальную сеть
«ВКонтакте»), а также о возможности получения документов в МФЦ.
5. Приложение 1 Административного регламента изложить в новой редакции:

Приложение 1
к Административному регламенту

В Администрацию
______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе в целях
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение
от _______________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо собственник помещения, либо собственники
помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни
один
из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять
их интересы)

Место нахождения помещения:
_____________________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
_____________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,
_____________________________________________________________________________
квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) помещения: _____________________________________________
____________________________________________________________________________________
________
Прошу принять в эксплуатацию после ____________________________________________
____________________________________________________________________________________
_________
(переустройства, перепланировки, переустройства и перепланировки — нужное ука-
зать)
проведенного (проведенных) на основании решения о согласовании ___________________,
(указать реквизиты решения)

помещения с кадастровым номером __________________, занимаемого на основании
(указать кадастровый номер помещения)
____________________________________________________________________________________
_______________
(права собственности, договора найма — нужное указать)

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удо-
стоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер
телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество
представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма,
адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного
представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удосто-
веряющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Дополнительно может указываться адрес электронной почты

Подпись лица, подавшего Уведомление:

" " 20 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

Результат рассмотрения Уведомления прошу (поставить отметку «V»):

[] выдать на руки в ОМСУ
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ
[] направить по электронной почте, указать электронный адрес__________________________
[] выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу

: Ленинградская область, _____________________________________________________________

(должность,

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление) (подпись)<>

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.07.2026 № 316

О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сельское
поселение от 30.03.2016 № 69 «Об утверждении Правил рассмотрения запросов
субъектов персональных данных или их представителей в администрации муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение»
Рассмотрев протест прокуратуры Волосовского района от 23.06.2026 № 7-01-2026 на по-
становление администрации МО Калитинское сельское поселение № 69 от 30.03.2016, в
целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законо-
дательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Калитинское
сельское поселение от 30.03.2016 № 69 «Об утверждении Правил рассмотрения запросов
субъектов персональных данных или их представителей в администрации муниципального
образования Калитинское сельское поселение» (далее — Постановление) следующие
изменения:
— в приложении 1 к Постановлению — «Правила рассмотрения запросов субъектов пер-
сональных данных или их представителей в администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение»:
а). дополнить пунктами 2.5.1. и 2.5.2. следующего содержания:
«2.5.1. Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его представителю
Оператором в течение десяти рабочих дней с момента обращения либо получения
Оператором запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный
срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления
Оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с
указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
2.5.2. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о
соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту
персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении
запроса субъекта персональных данных или его представителя Оператор обязан дать в
письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8
статьи 14 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»
или иного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не
превышающий десяти рабочих дней со дня обращения субъекта персональных данных
или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных
или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять
рабочих дней в случае направления Оператором в адрес субъекта персональных данных
мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления
запрашиваемой информации.«;
б) в пункте 3.2. слова: «- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом или
другими федеральными законами;" заменить словами: «информацию о способах исполнения
Оператором обязанностей, установленных статьей 18.1 Федерального закона от 27 июля
2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Калитинского сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17 июля 2026 года № 327

О выделении на территории Калитинского сельского поселения Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области специальных мест для размещения
печатных агитационных материалов зарегистрированных кандидатов при проведении
выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской
Федерации девятого созыва и Законодательного собрания Ленинградской области
восьмого созыва
В целях реализации положений части 9 статьи 68 федерального закона от 22.02.2014 №
20-ФЗ «О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской
Федерации», части 5 статьи 33 областного закона Ленинградской области от 01.08.2006
№ 77-оз «О выборах депутатов Законодательного собрания Ленинградской области», по-
становления Избирательной комиссии Ленинградской области от 08.06.2026 № 143/824
«Об обеспечении равных условий проведения агитационных публичных мероприятий
и размещения печатных предвыборных агитационных материалов для политических
партий, зарегистрированных кандидатов на выборах депутатов Государственной Думы
Федерального собрания Российской Федерации девятого созыва», в соответствии с
пунктом 7 статьи 54 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных
гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской
Федерации», рассмотрев предложение территориальной избирательной комиссии Во-
лосовского муниципального района, администрация МО Калитинское сельское поселение
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Выделить на территории Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области специальные места для размещения печатных агитационных
материалов зарегистрированных кандидатов при проведении выборов депутатов Госу-
дарственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации девятого созыва и
Законодательного собрания Ленинградской области восьмого созыва:
1.1. доска объявлений, расположенная в поселке Калитино на здании торгового центра
(дом № 22);
1.2. доска объявлений, расположенная в деревне Калитино на улице Центральная у дома
№ 21;
1.3. доска объявлений, расположенная в деревне Курковицы на здании магазина «Марина»
(дом № 28);
1.4. доска объявлений, расположенная в поселке Кикерино на доме № 3 по Курковицкому
шоссе;
1.5. доска объявлений, расположенная в деревне Арбонье у дома 38;
1.6. доска объявлений, расположенная в деревне Роговицы у дома 16, а;
1.7. доски объявлений, расположенные в деревне Большое Кикерино, у домов 13,35;
1.8. доска объявлений, расположенная в деревне Малое Кикерино, у дома 41;
1.9. доска объявлений, расположенная в поселке Кикерино, 2 квартал (около магазина
ИП Гребенкина);
1.10. доска объявлений, расположенная в поселке Кикерино на ул. Михайловская;
1.11. доска объявлений, расположенная в поселке Кикерино, ул. Александровская;
1.12. доска объявлений, расположенная в поселке Кикерино, ул. Заводская.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
МО Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА
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